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PROCEDURA PER IL CONTROLLO DELLA FREQUENZA SCOLASTICA E RELATIVA SEGNALAZIONE AI 

SERVIZI SOCIALI E ALLA PROCURA DEI MINORI 

 

Delibera n. 5.4.2025 del Collegio dei docenti del 11/02/2025 

Delibera n. 3.3.2025 del Consiglio d’Istituto del 11/02/2025 

 

         PREMESSA 

 

La dispersione scolastica rappresenta un fenomeno complesso che richiede un'azione coordinata tra 

diverse figure professionali all'interno dell'istituzione scolastica. 

Il presente protocollo definisce le azioni e le responsabilità dei docenti, del docente coordinatore, della 

segreteria didattica e delle Funzioni Strumentali Inclusione per prevenire e contrastare l'abbandono e 

l'evasione scolastica. A tal fine si impartiscono ai docenti, agli  uffici di segreteria e alle funzioni strumentali 

per l’inclusione le seguenti disposizioni.   

 

Il docente ha un ruolo chiave nel monitoraggio della frequenza scolastica e nell’individuazione precoce 

dei segnali di disagio. Le sue funzioni includono:  

●  registrare quotidianamente le assenze, le entrate posticipate e le uscite anticipate, facendo attenzione 

alla ripetitività degli eventi; 

● segnalare tempestivamente al docente coordinatore eventuali situazioni critiche, quali assenze 

ricorrenti o pattern di frequenza irregolare, affinché possa avviare le procedure di monitoraggio; 

●  intervenire in modo proattivo nel dialogo con lo studente per comprendere eventuali difficoltà e 

promuovere il rientro in classe. 

 

Il docente coordinatore ha un ruolo chiave di supervisione e coordinamento, attivando gli interventi 

necessari sulla base delle segnalazioni ricevute dai docenti. Le sue funzioni includono: 

● monitorare le assenze prolungate e attivare un primo contatto telefonico con la famiglia nel caso di 

assenze senza giustificati motivi pari a 6/7 giorni, chiedendo delucidazioni sulla mancata frequenza 

dell’alunno/a e ricordando, solo per gli alunni minori di 16 anni, l’adempimento per legge dell’obbligo 

scolastico (Legge n. 296/2006, art.1 c. 622);   

● trascrivere nell’apposito registro i fonogrammi effettuati, anche in caso di mancata risposta; 

● inviare una segnalazione formale alla Segreteria Didattica (sig.ra Antonella Amato) nel caso di assenza 

reiterata nei giorni successivi al fonogramma o se la situazione di frequenza discontinua persiste nell’arco 

temporale del bimestre. La comunicazione dovrà essere inoltrata via e-mail all’indirizzo 

taic849009@istruzione.it, con allegato il report dei fonogrammi e il numero di assenze riportate sul 

Registro Elettronico; 

● segnalare alla funzione strumentale e alla dirigenza scolastica i casi di frequenza irregolare persistente 
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per la programmazione di interventi specifici. 

 

 

La segreteria didattica  è responsabile della gestione amministrativa delle presenze e delle comunicazioni 

ufficiali.                

Le sue funzioni includono:  

● effettuare un controllo incrociato delle assenze e segnalare per e-mail al coordinatore di classe e alle 

funzioni strumentali eventuali discrepanze o casi critici; 

● inviare comunicazioni ufficiali alle famiglie degli alunni segnalati dai docenti per sollecitare 

l’assolvimento dell’obbligo scolastico; 

●  compilare e archiviare i report dei fonogrammi effettuati; 

● predisporre la documentazione necessaria per eventuali segnalazioni agli enti competenti (Comune, 

Servizi Sociali, USR). 

 

Le FS Inclusione hanno il compito di favorire l’inclusione scolastica ed attuare strategie di supporto per 

studenti a rischio, nello specifico:  

● collaborare con il coordinatore di classe per individuare studenti a rischio dispersione e per l’attivazione 

di percorsi di recupero e di sostegno personalizzato; 

● mediare nei rapporti tra scuola, famiglia e servizi territoriali, offrendo un supporto alle famiglie in      

difficoltà; 

● trascorsi 6 giorni dall’invio della comunicazione alla famiglia, nel caso in cui l’alunno in obbligo  scolastico 

continui ad assentarsi (assenze > 25% del monte ore annuale), le funzioni strumentali contattano i Servizi 

Sociali per comunicare dell’irregolarità della frequenza scolastica dell’alunno e riferiscono alla Dirigente 

Scolastica; 

● trascorsi 30 giorni dalla comunicazione scritta ai Servizi Sociali, qualora la situazione di inadempienza 

persista, comunicare alla Dirigente Scolastica la necessità di procedere per  l’alunno in obbligo scolastico  

alla Procura presso il Tribunale per i minori, anche in assenza di riscontri dai Servizi sociali, fornendo tutte 

le informazioni circa le problematiche emerse e gli eventuali interventi già messi in atto. Resta ferma,  

comunque, la possibilità di trasmettere in qualunque momento segnalazione alla Procura presso il  

Tribunale per i minori per situazioni che appaiono di particolare gravità.   

 

Questo protocollo si propone di ridurre la dispersione scolastica attraverso un intervento tempestivo e 

coordinato tra le diverse figure scolastiche, facilitando il rientro degli alunni a scuola e garantendo il diritto 

allo studio, il benessere e il successo formativo di tutti gli studenti. 
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